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 خريد در واحد تدارکاتنمودار جـريان فرايـند 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 دریافت درخواست کتبی اقلام  از انبار و واحدها با

  ان دستور خرید از طرف ریاست ویا مدیریت بیمارست

 مبلغ فاکتور از  

میلیون  6.../.../

 تومان بیشتراست

 

 استعلام از چندین شرکت معتبر 

 

ه بررسی پیش فاکتورها در جلس

 هیئت مدیره

  تحویل اقلام به مسئول انبار

 بلي

 صاحبان فرایند:

 مسئول کارپردازی -

 مسئول انبار  -

 مسئول بخش یا واحد درخواست کننده جنس -

 انسی ( تا یک هفتهژروز ) در موارد اور 1زمان :  

 1/12/94بازبینی :  آخرین تاریخ

در صورت انحصاری بودن کالا نیاز به 

 استعلام نیست

ز در صورت تایید ، اقدام به خرید ا

 طریق واحد کارپردازی

یکی از کارکنان واحد 

کارپردازی زیر نظر 

مسئول واحد تدارکات 

 خرید را انجام میدهد 

 



خريد در واحد تدارکاتچک لیست امکانات و تجهیزات مورد نیاز جهت اجرای فرايند   

..............سال   
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 عنوان

 فرم درخواست جنس            

 برگ استعلام از شرکت            

 پیش فاکتور            

 تلفن            

 لوازم التحریر            

             

             

 
واحد: مسئول  

 

 امضاء:


