
 

 سنجش سواد کامپیوتری کارکنان معاونت فرهنگی و دانشجویی دانشگاه علوم پزشکی خراسان شمالی

  وضعیت استخدامی:  نام و نام خانوادگی :

  رشته تحصیلی:  تحصیلات :میزان 

  محل خدمت :  سمت :

  :سن  سنوات خدمت )بیمه(:
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 سوال

 سوالات عمومی

 یا دوره های مشابه آن گذرانده اید. ICDLآیا دوره کار با   1

 ( را نام ببرید.PCعدد از اجزاء ظاهری کامپیوتر ) 4  2

 تفاوت هارد ، و رم را بیان کنید.  3

 سیستم عامل چیست ؟ چند نوع سیستم عامل را ذکر کنید.  4

 را شرح دهید. CD/DVDبوت کردن کامپیوتر از   5

 نحوه نصب ویندوز را شرح دهید.  6

 .و چند نمونه از آن را نام ببریدو چه عملکردی دارد  ویروس چیستنتی آ  7

 .چه معناست ؟ شرح دهیدو به درایور چیست   8

 .ورژن یا نسخه نرم افزار چیست و نحوه فهمیدن آن به چه صورت است  9

 .نام کامپیوتر چیست و نحوه تنظیم آن را بیان کنید  11

 چگونه است؟ IPنحوه تنظیم   11

12  ping  چه کاربردی دارد و نحوه استفاده از آن را بیان بفرمائید چیست. 

13  
کامپیوتر از راه دور چه نرم افزار هایی هستند ، توضیح دهید و چند نمونه از و دسترسی به دسک تاپ  نرم افزار های کنترل 

 .آنها را بیان کنید

14  Ftp  چیست ، چه کاربردی دارد و نحوه استفاده از آن را نام ببرید. 

 انواع و نحوه استفاده از نرم افزار های فشرده ساز را توضیح دهید.  15

 درایو چیست ، توضیح دهید.  16

 کرک چیست شرح دهید.  17

 نحوه ایجاد پوشه را شرح دهید.  18

 نحوه نمایش فایل های مخفی در سیستم را شرح دهید.  19

 نحوه اعمال تنظیمات امنیتی به پوشه را توضیح دهید.  21

 چیست ؟ Logoffو  Shutdown   ،Restartتفاوت   21

 در محیط ویندوز معمولاً برای بستن یک سند از کدام کلید های ترکیبی استفاده می گردد.  22

 در محیط ویندوز معمولاً برای چاپ یک سند از کدام کلید های ترکیبی استفاده می گردد.  23

 .پسوند فایل چیست ، شرح دهید  24

 .مشاهده کردرا در کدام قسمت می توان  7یندوز ونرم افزار های نصب شده در  لیست  25

 .مشاهده کردرا در کدام قسمت می توان  7یندوز وافزار های نصب شده در  سخت لیست  26

 .نحوه نصب یک سخت افزار جانبی مانند پرینتر را مختصراً شرح دهید  27

 ویندوز و با امکانات خود ویندوز را شرح دهید.نحوه اسکن یک تصور را با اسکنر در محیط   28

 اکسس پوینت چیست و چه کاربردی دارد ؟  29

 سوئیچ شبکه چیست و چه کاربردی دارد؟  31

 وجود آیکن مانیتور با ضربدر بر روی آن در کنار ساعت ویندوز بیانگر چیست.  31



 

32  Remote Desktop .چیست و چه کاربردی دارد 

 Microsoft Wordسوالات 

 نحوه نصب نرم افزار را شرح دهید.  33

 نحوه ایجاد سند)فایل(جدید را شرح دهید.  34

 را شرح دهید. PDFنحوه ذخیره سند)فایل( بصورت  35

 نحوه تنظیم فونت و سایز نوشته )بصورت دسته جمعی( را شرح دهید.  36

 نحوه تنظیم حاشیه و فرمت صفحه را شرح دهید.  37

 و ... آن را شرح دهید. Split  ،Mergeایجاد جدول و تنظیم ضخامت خطوط ،   38

 ( متن را شرح دهید.Replaceجستجو و جایگزینی )  39

 آن را شرح دهید. Marginچاپ سند و تنظیمات   41

 Microsoft Power Pointسوالات 

 نحوه نصب نرم افزار را شرح دهید.  41

 دهید.نحوه ایجاد اسلاید جدید را شرح   42

 نحوه ایجاد متن در اسلاید را توضیح دهید.  43

 درج فایل صوتی و یا فیلم در اسلاید را شرح دهید.نحوه   44

 نحوه درج فوتر و شماره صفحه را شرح دهید.  45

 نحوه تنظیم افکت بر روی اسلاید را شرح دهید.  46

 نحوه تنظیم افکت بر روی متن را شرح دهید.  47

 را شرح دهید. Slide Showنحوه ذخیره سند بصورت   48

 Microsoft Excelسوالات 

 نحوه نصب نرم افزار را شرح دهید.  49

 آدرس هر سلول به چه صورت است شرح دهید.  51

 نحوه ایجاد فرمول جمع چند خانه را شرح دهید.  51

 نحوه ایجاد کارنامه تحصیلی را شرح دهید.  52

 نمودار را شرح دهید.نحوه ایجاد   53

 را شرح دهید. IFنحوه استفاده از فرمول   54

  Adobe Photoshopسوالات 

 نحوه نصب نرم افزار را شرح دهید.  55

 نحوه ایجاد و حذف لایه را شرح دهید.  56

 را شربح دهید.سند  Resolutionنحوه تغییر ابعاد و   57

58  
 2نحوه ذخیره سند برای قرارگیری در وب سایت و کنترل حجم فایل در حین این عمل را شرح دهید بعنوان مثال از یک فایل 

 کیلو بایت بگیرید. 811کیلوبایت و  311با سایز  PNGخروجی 

 به نظر شما با چه تغییراتی می توان حجم فایل را کاهش داد.  59

 فایل را شرح دهید. یکتصویر در  2نحوه استفاده از   61

 به آن را شرح دهید. Styleنحوه ایجاد متن و اختصاص   61

 سوالات مربوط به اینترنت و مرورگر

 .مرورگر چیست و انواع آن را نام ببرید  62

 .پورتال چیست مختصراً شرح دهید  63

64  
کردن آدرس می توان  باشد از کدام کلیدهای ترکیبی برای کامل  Comدر صورتی که آدرس صفحات وب دارای پسوند

 استفاده کرد؟

 در مرورگر است. Full screenفشردن کدام یک از دکمه های صفحه کلید معادل انجام عمل   65

 در مرورگر است. Refreshفشردن کدام یک از دکمه های صفحه کلید معادل انجام عمل   66



 

 را شرح دهید. IE( سایت های بازدید شده در مرورگر Historyعملیات حذف تاریخچه )  67

 چیست ؟ mail-Eپست الکترونیک یا   68

 مورد(. 5انواع مختلف مرورگرهای متداول استفاده شده در سیستم عامل های ویندوز را نام ببرید )  69

 عملیات ذخیره یک تصویر از روی صفحات وب اینترنتی را شرح دهید.  71

 را شرح دهید. IEنمودن تنظیمات  Resetعملیات   71

 را شرح دهید. Home Pageنحوه تنظیم   72

73  Trusted sites .به چه مفهومی است و چه کاربردی دارد 

 


